Smernica o0 postupe vykonavania finan¢nej kontroly

V stilade s ustanovenim § 5 zakona ¢. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite
aozmene adoplneni niektorych zdkonov a§ 5 zdkona ¢&. 596/2003 Z. =z
o Statnej sprave v Skolstve a Skolskej samosprave a o zmene a doplneni niektorych zdkonov

Vv zneni neskorsich predpisov

Nazov tuctovnej Ziakladna Skola, Hlavna 5, DruZstevna pri Hornade
jednotky

9 044 31 Druzstevna pri Hornade
(adresa, ICO)

35544139

Poradové cCislo 3/2021
smernice

Datum vyhotovenia |5.5.2021
smernice

Ucinnost’ smernice od| 1.5.2021

Rusi sa smernica €. | 15016 ;0 difa 21.1.2016

\/ypracovala Terézia Orosova

Za dodrziavanie Terézia Orosova, ekonémka

smernice zodpoveda Ing. Daniela Vavrekova, mzdova uctovni¢ka

Stanislava Holubov4, vediica SJ

Prilohy 2

Schvalil PaedDr. Anna Vajdova, riaditel’ka $koly




I. CAST
VSEOBECNE USTANOVENIA

CL1

1. Smernica upravuje zakladné pravidla, ciele a sposob vykonavania financ¢nej kontroly,
realizovanej podla zakona ¢&. 357/2015 Z. z. o finanénej kontrole aaudite a ozmene
a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov (d’alej len zakon o FK).
Smernica je sucastou jednotného a komplexného systému finanéného riadenia,
zabezpecCujuceho dodrZiavanie vSeobecne zdvdznych pravnych predpisov a dodrziavanie
hospodarnosti, efektivnosti, i€innosti a ucelnosti pri hospodareni s verejnymi prostriedkami
organu verejnej spravy (d’alej len VS), ktorym je Zakladna $kola (dalej len ZS) ako aj pri
inych ¢innostiach ZS.

2. Smernica podrobnejsie upravuje pdsobnost’ v oblasti finanénej kontroly v ramci ZS.
3. Ciel'om smernice je zabezpecit’ jednotnu aplikaciu ustanovenia § 7 zakona o FK.

4. Ustanovenia tejto smernice sa nevztahuju na kontrolu vykondvanu podla osobitnych
predpisov.
Cl.2

Zikladné pojmy
Na ucely tejto smernice sa rozumie
1. finanéné riadenie stthrn postupov §tatutira ZS pri riadeni rizik, zodpovednom planovani,
rozpoctovani, pouziti, poskytovani, Uctovani, vykaznictve verejnych financii, financ¢nej
kontrole a audite, ktorého cielom je hospodarne, efektivne, uc¢inné a ucéelné vyuzivanie
verejnych financii,

2. finan¢nou kontrolou suhrn c¢innosti zabezpecujucich overovanie hospodarnosti,
efektivnosti, u¢innosti a ti¢elnosti finan¢nych operacii alebo ich ¢asti pred ich uskuto¢nenim,
v ich priebehu a az do ich kone¢ného vysporiadania, zic¢tovania, dosiahnutia a udrzania
vysledkov a cielov finanénych operacii alebo ich Casti,

3. finan¢nou operaciou alebo jej Castou je prijem, poskytnutie alebo pouzitie verejnych
financii, pravny tkon alebo iny tkon majetkovej povahy,

4. verejnymi financiami su:

— finanéné prostriedky podla zdkona €. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach
verejnej spravy a0zmene adoplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich
predpisov,

— financné prostriedky zo zahrani¢ia poskytnuté na zaklade medzinarodnych zmlav,
ktorymi je Slovenské republika viazana,

— finan¢né prostriedky z rozpoctov ¢lenskych Statov Europskej unie,

— finan¢né prostriedky z rozpoctov inych ako ¢lenskych Statov Eurdpskej tnie uréené na
financovanie alebo spolufinancovanie programov Europskej tnie,

— vlastné finan¢né prostriedky osoby uréené na financovanie spolo¢nych programov
realizovanych na zdklade medzindrodnych zmlav, ktorymi je Slovenska republika
viazand alebo urcené na spolufinancovanie programov Europskej tnie,



5. opravnenou osobou su: Ministerstvo financii Slovenskej republiky, Urad vladneho auditu
podla § 4 zakona o FK alebo ina pravnicka osoba podla § 19 ods. 5 zdkona o FK, ak
vykonavaju vladny audit alebo ministerstvo financii a Urad vladneho auditu, ak hodnotia
kvalitu vykonavania finan¢nej kontroly a auditu, zriadovatel MS, hlavny kontrolér obce (v
pripade, Ze je zriad'ovatelom MS obec),

6. povinnou osobou je ZS, ak sa u nej vykondva alebo sa ma vykonat administrativna
finan¢na kontrola, finanéna kontrola na mieste, vnitorny audit alebo vladny audit, alebo
hodnotenie kvality vykonavania FK a auditu,

7. prizvanou osobou zamestnanec zriad'ovatel’a, zamestnanec pravnickej osoby, cudzinec a
ina fyzicka osoba, ak ich organ verejnej spravy prizval na G¢ast’ na administrativnej finan¢ne;j
kontrole, finan¢nej kontrole na mieste alebo audite,

8. zamestnancom je fyzicka osoba v pracovhom pomere alebo v obdobnom pracovnom
vztahu definovana v organizatnom poriadku,

9. auditujicim organom ministerstvo financii a Urad vladneho auditu,

10. hospodérnostou vynaloZenie verejnych financii na vykonanie ¢innosti alebo obstaranie
tovarov, prac a sluzieb v spravnom ¢ase, vo vhodnom mnozstve a kvalite za najlepSiu cenu,

11. efektivnostou najvyhodnejsi vzdjomny pomer medzi pouZitymi verejnymi financiami a
dosiahnutymi vysledkami,

12. téinnost'ou plnenie uréenych cielov a dosahovanie planovanych vysledkov vzhl'adom na
pouzité verejné financie,

13. ucelnost'ou vztah medzi ur¢enym ucelom pouzitia verejnych financii a skutocnym tcelom
ich pouzitia,

14. riadenim rizik opakujuci sa proces navzajom previazanych cinnosti, ktorych cielom je
riadit’ potencidlny vznik rizika, teda obmedzit’ pravdepodobnost’ vyskytu rizika alebo znizit
jeho vplyv s cielom predchédzat’ nepriaznivym vysledkom ¢i negativnym javom v ¢innosti
materskej Skoly a zamedzit’ vzniku nezrovnalosti a podvodom,

15. rizikom pravdepodobnost’ vyskytu udalosti s nepriaznivym vplyvom na splnenie uréenych
cielov a uloh,

16. osobou pravnicka osoba a fyzicka osoba, ak v jednotlivych ustanoveniach zakona 0 FK
nie je uvedena iba fyzicka osoba alebo iba pravnicka osoba,

17. hodnotenim kvality vykonavania finan¢nej kontroly a auditu overovanie dodrZiavania
ustanoveni tohto zakona a osobitnych predpisov suvisiacich s vykondvanim financ¢nej
kontroly a auditu.




II. CAST
FINANCNA KONTROLA

CL3
Ciele finan¢nej kontroly

Ciel'om financnej kontroly je zabezpecit najmé
a) dodrziavanie hospodarnosti, efektivnosti, u¢innosti a Gcelnosti pri hospodareni
s verejnymi financiami a realizacii finan¢nej operacie alebo jej Casti,

b) dodrziavanie rozpoctu zakladnej skoly,

) dodrziavanie zakona o FK, vSeobecne zavdznych pravnych predpisov vydanych na
jeho vykonanie, osobitnych predpisov, medzinarodnych zmliv, ktorymi je Slovenska
republika viazana a na zaklade ktorych sa Slovenskej republike poskytuju finanéné
prostriedky zo zahranicia, rozhodnuti vydanych na zaklade osobitnych predpisov alebo
vnutornych predpisov,

d) dodrziavanie uzatvorenych zmliv zakladnou $kolou,
e) dodrziavanie podmienok na poskytnutie a pouzitie verejnych financii,

f) spravnost’ a preukazatelnost’ vykonavania finanCnej operacie alebo jej Casti,
spolahlivost’ vykaznictva,

g) ochranu majetku v sprave zakladnej skoly,
h) predchadzanie podvodom, nezrovnalostiam a korupcii,

1) vCasné a spolahlivé informovanie riaditela zakladnej Skoly 0 tirovni hospodarenia
s verejnymi financiami a 0 vykonavanych financnych operaciach alebo ich ¢astiach,

J) overovanie plnenia opatreni prijatych na napravu nedostatkov  zistenych
administrativnou finan¢nou kontrolu alebo financnou kontrolou na mieste a
na odstranenie pricin ich vzniku,

K) overovanie d’alSich skutocnosti suvisiacich s finan¢nou operaciou alebo jej Castou
a finannym riadenim.

Cl 4
Zodpovednost’ za finan¢né riadenie a FK

1. Statutarny organ zakladnej $koly (riaditel’) podla zakona o FK zabezpeluje

a) riadenie rizika a finan¢nu kontrolu tak, aby sa pri plneni zdmerov a cielov zakladnej Skoly
predchéadzalo porusovaniu zakona 0 FK, vSeobecne zavidznych pravnych predpisov vydanych
na jeho vykonanie, osobitnych predpisov alebo medzinarodnych zmlav, ktorymi je Slovenska
republika viazand ana zadklade ktorych sa Slovenskej republike poskytuju financné
prostriedky zo zahranicia,

b) hospodarnu, efektivnu, G¢innu a tcelnu realizaciu finan¢nej operacie alebo jej Casti,
C) overovanie plnenia podmienok na pouzivanie verejnych financii,

d) vykonanie alebo pokracovanie finanénej operacie alebo jej Casti len, ak je v sulade s ¢l. 6
ods. 3 tejto smernice,



e) spolahlivost vykaznictva, vratane vytvarania a uchovavania overitelného zaznamu
0 financnej operacii alebo jej Casti,

f) spravnost’ a uplnost’ informacii o vykonavanej finan¢nej operacii alebo jej Casti,
g) ochranu majetku v sprave vlastnictve zakladnej Skoly,
h) predchadzanie podvodom a nezrovnalostiam ich odhalovanie a zabezpecenie napravy,

i) monitorovanie a hodnotenie ¢innosti vykonavanych zakladnou Skolou s cielom ziskavania
informécii o nich, posudzovania urovne ich vykonavania, odstraiiovanie zistenych
nedostatkov v ¢innostiach vykonavanych zakladnou skolou,

j) vylicenie zasahov smerujtcich k ovplyvilovaniu zamestnancov vykonavajucich finanéna
kontrolu,

K) prijatie opatreni na napravu zistenych nedostatkov a na odstranenie pri¢in ich vzniku
zistenych opravnenou osobou, Najvy$§im kontrolnym twradom Slovenskej republiky,
Eurépskou komisiou, Europskym dvorom auditorov, zriad'ovatel'om, hlavnym kontrolérom
obce (v pripade, Ze je zriad'ovatelom obec), alebo inymi orgdnmi, ktoré maji opravnenie na
vykon kontroly alebo auditu vratane uplatnenia opatreni vo¢i zamestnancom zodpovednym za
zistené nedostatky.

2. ZS je povinna uréit’ pri pouziti verejnych financii také podmienky, aby bolo zabezpetené
hospodarne, efektivne, G€inné a €elné hospodarenie s verejnymi financiami.

3. Vediici a povereny zamestnanec ZS je povinny vykonavat' zakladna finanént kontrolu v
rozsahu pdsobnosti ustanovenej Organizaénym poriadkom ZS (pripadne inou normou) a
zodpovedny za:

a) vykonavanie zakladnej FK podl'a zakona o FK a tejto smernice,

b) za pripravu a realizaciu finan¢nych operacii, alebo ich Casti tak, aby bola dodrzana zasada
hospodarnosti, efektivnosti, ucinnosti a icelnosti pri hospodareni s verejnymi prostriedkami a
s vlastnymi prostriedkami,

C) zabezpeCovanie pripravy a realizdcie finan¢nych operacii, alebo ich casti v sulade
Suzatvorenymi zmluvami, alebo inymi rozhodnutiami o hospodareni s verejnymi
prostriedkami a s vlastnymi prostriedkami,

d) zabezpeCovanie dodrziavania vSeobecne zaviznych pravnych predpisov, vnatornych
pravidiel a smernic ZS a prislusnych ustanoveni Organizaéného poriadku ZS, ako gj
prislusnych ustanoveni tejto smernice,

e) vyjadrenie aj so zodpovednym zamestnancom za prislusna finanéna operaciu, ¢i je alebo
nie je mozné finan¢nu operaciu alebo jej Cast’ vykonat, ¢i je alebo nie je mozné V nej
pokracovat’ alebo vymahat' poskytnuté plnenie, ak sa finan¢na operacia alebo jej Cast’ uz
vykonala.

W

CL5
1. Financ¢na kontrola sa vykonéva ako:
— zakladna finan¢na kontrola (d’alej len ZFK)

2. Za vykon finan¢nej kontroly vo wvnutri zékladnej Skoly zodpoveda Statutdrny organ
(riaditel’) zakladnej skoly.



3. Finan¢na kontrola je zamerana na ciele, ktoré stanovuje ¢l. 3. tejto smernice. Za vykon a
ciele finan¢nej kontroly zodpovedaji v ramci zakladnej finan¢nej kontroly zamestnanci
zodpovedni za prislusny charakter finan¢nej operacie alebo jej Casti a Statutar (riaditel’), alebo
nim povereny veduci zamestnanec.

CL6
Zakladna finan¢na kontrola

1. Povinnost'ou zodpovednych zamestnancov za finanéné operacie je overovat sulad kazdej
finan¢nej operacie alebo jej Casti so skutocnostami uvedenymi v ods. 3 tohto ¢lanku formou
zakladnej finan¢nej kontroly.

2. ZFK vykonavaju Statutarny organ (riaditel) zakladnej skoly alebo nim urceny veduci
zamestnanec a zamestnanec zodpovedny za rozpocet, verejné obstaravanie, spravu majetku
alebo za iné odborné Cinnosti podl'a povahy finanénej operacie alebo jej ¢asti podla ,,Zasad
vykonéavania ZFK* podl’a prilohy €. 1, ktora je suCast’ou tejto smernice.

3. Organ VS (ZS) zakladnou FK overuje, v salade s cielmi podl'a ¢1. 3 a podl'a povahy kazdej
finan¢nej operacie alebo jej Casti, jej sulad s

a) rozpoctom zakladnej Skoly na prislusny rozpoctovy rok,
b) osobitnymi predpismi alebo medzinarodnymi zmluvami, ktorymi je Slovenska
republika viazana a na zaklade ktorych sa Slovenskej republike poskytuju finan¢né

prostriedky zo zahranicia,
C) uzatvorenymi zmluvami,

d) rozhodnutiami vydanymi na zaklade osobitnych predpisov,
e) vnutornymi predpismi alebo

f) inymi podmienkami poskytnutia verejnych financii neuvedenymi v pismenach a) az

e).

4. Vystupom ZFK je vyjadrenie potvrdzujice vykon zakladnej finan¢nej kontroly, ktoré je
v prilohe ¢. 2. tejto smernice.

5. Osoby podla odseku 2 vykonavajuce zékladnu financna kontrolu potvrdzuju na doklade
stivisiacom s financnou operaciou alebo jej ¢ast'ou stlad so skuto¢nostami podla odseku 3
S uvedenim:

— svojho mena a priezviska, podpisu,

— datumu vykonania zékladnej finan¢nej kontroly a

— vyjadrenia ¢i finanénu operaciu alebo jej cast’ je mozné vykonat alebo nemozno
vykonat’, ¢i vo finan¢nej operacii alebo jej ¢asti mozno pokracovat alebo nemozno
pokracovat’ alebo poskytnuté plnenie treba vymahat alebo poskytnuté plnenie nie je
potrebné vymahat’ ak sa finan¢né operacia alebo jej Cast’ uz vykonala.

6. Ak je predmetom ZFK zmluva, faktira a objednavka, za jej zverejnenie a dodrzanie lehot
na zverejnenie v sulade so zakonom ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam
V platnom zneni na webovom sidle zédkladnej Skoly zodpoveda povereny zamestnanec Skoly.



7. Ustanovenia 1. - 6. ¢l. 6 tejto smernice sa nepouziju pri odstranovani dosledkov
prevadzkovych havarii a inych havarijnych stavov bezprostredne po ich vzniku, ak
odstranenie tychto dosledkov neznesie odklad v zaujme ochrany Zivota, zdravia a v zaujme
predchadzania Skodam na majetku.

8. Priklady finan¢nych operacii:

Prijmy:

prijmy z prenajmu,

prijmy od rodicov ainych opravnenych osdb na ciasto¢nii thradu prevadzkovych
nakladov v ZS (pripadne v SJ),

prijmy za stravné,

uroky,

prijmy z dobropisov,

prispevky od darcov a sponzorov,

dotacie zo §tatneho rozpocCtu a z ostatnych rozpoctov sektora verejnej spravy a pod.

AN

AN N NN

Vydavky:
v’ {hrady za média,
uhrady faktur - na zaklade zmluv, objednéavok,
vyplata miezd a odvodov z miezd,
pohonné hmoty,
vydavky spojené s prevadzkou,
vydavky za sluzby,
postovné,
drobny nakup,
vydavky za noviny a ¢asopisy a pod.

AV N N N N NN

Pravne ukony:

pracovna zmluva,

dodavatel'ska zmluva,

kolektivna zmluva,

kapna zmluva,

objednavka,

cestovny prikaz pred pracovnou cestou,
rozhodnutie v spravnom konani a pod.

AN N N NN

Iné ukony majetkovej povahy:

ktpa hnutel'ného majetku,

zaradenie, vyradenie majetku,
likvidéacia vyradeného majetku,
nahrada Skody,

tvorba opravnych poloziek k majetku
odpisovanie majetku a pod.

ANANE NN



ITI. CAST
SPOLOCNE A ZAVERECNE USTANOVENIA

CL7
Spolo¢né ustanovenia na vykon finan¢nej kontroly

1. Na vSetky druhy finan¢nej kontroly, vykonavanymi zamestnancami, prizvanymi osobami
a vedicimi zamestnancami, Sa vztahuje povinnost ozndmenia predpojatosti pri vykone FK,
a to bezodkladne pri zacati vykonu zékladnej finan¢nej kontroly.

2. Predpojatost sa oznamuje bezodkladne osobne alebo pisomne Statutdirnemu organu-
riaditel'ovi Skoly .
C1.8
Zaverecné ustanovenia

1. Postupy pri financnej kontrole a finan¢nom riadeni, ktoré nie upravené touto smernicou sa
riadia zakonom ¢. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a ozmene a doplneni
niektorych zdkonov Vv zneni neskorsich predpisov.

2. Prilohy tejto smernice tvoria jej sucast’.

V Druzstevnej pri Hornade, 5.5.2021

PaedDr. Anna Vajdova, riaditel’ka skoly

Zoznam priloh:
Priloha ¢. 1 — Zasady vykonédvania ZFK

Priloha ¢. 2 — Potvrdenie 0 vykonani ZFK vyjadrenim riaditel'a a zamestnanca na doklade
suvisiacom s finan¢nou operaciou alebo jej cast'ou



Priloha ¢. 1
Zasady
vykonavania zakladnej finan¢nej kontroly v zmysle z. €. 357/2015 Z. z. o finan¢nej
0 finan¢nej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni
niektorych zakonov

Zamestnanci zakladnej Skoly zakladnou finan¢nou kontrolou overuju a potvrdzuju
nasledné financné operacie, alebo ich Casti:

Ing. Daniela Vavrekova, persondlna a mzdova uctovnicka
- overuje zaradenie jednotlivych zamestnancov do prislusnej platovej triedy
podra platnych mzdovych predpisov
- overuje a potvrdzuje spravnost’ vypo¢tu mzdovych prostriedkov a nahrad,
odvodov do prislusnych poistovni a fondov pre jednotlivych zamestnancov
- dohdéd suvisiacich s pracovnopravnymi vztahmi v nadvidznosti na stav ¢erpania
finan¢nych prostriedkov
- overuje vydavky suvisiace s cestovnymi nahradami
- overuje dodrzanie rozpoctu a Cerpania vydavkov podl'a rozpoctovej klasifikacie- pokladia
- overuje predkladanie objednavok
- overuje a potvrdzuje vysledky prieskumu trhu a verejnych obstaravani vo vsetkych formach
Vv zmysle pravnych predpisov

Terézia Orosova, ekonomka

- pred finan¢nou realizaciou zavizkov vyplyvajtcich zo zmluvnych vzt'ahov overuje
pripustnost’ jednotlivych finanénych operacii

- overuje dodrZiavanie rozpoctu a Cerpania vydavkov podl'a rozpoctovej klasifikacie

- overuje moznosti vysSky Cerpania finanénych prostriedkov socialneho fondu
v suvislosti s jeho tvorbou

- overuje spravnost’ vyhotovenych odberatel'skych faktir z hl'adiska finan¢ného,
vecného a formélneho

- overuje vecné a financné plnenie dodavanych a vykonanych prac, tovarov a sluzieb
zo strany jednotlivych dodavatel'ov, vyplyvajicich zo zmluvnych vztahov

Stanislava Holubovd, vediica S.J

- overuje prijmy (stravné, RN) Skoly a ich stlad s prislusnymi pravnymi predpismi

- overuje predkladanie objednavok za stredisko SJ

- overuje spravnost’ vyhotovenych odberatel'skych faktar (SJ) z hl'adiska finanéného, vecného
a formélneho

- overuje prieskum trhu a verejnych obstaravani v zmysle platnych pravnych predpisov za SJ

Vykonanie zakladnej finanénej kontroly potvrdzuju uréené osoby na doklade suvisiacom
S pripravovanou finanénou operaciou .

Finan¢né operacie alebo jej Cast’ nemozno vykonat, alebo v nich pokracovat’ bez ich overenia
zakladnou finan¢nou kontrolou.



Priloha ¢. 2

ZAKLADNA FINANCNA KONTROLA
vykonana v zmysle § 7 zakona ¢. 357/2015 Z. z.
prijem/ poskytnutie alebo pouZzitie / pravny kon/ iny ikon majetkovej povahy*

finan¢na operacia a jej ¢ast’ je — nie je* v silade s

a) rozpoftom na prislusSny rozpoctovy rok

b) rozpoctom na dva rozpoctové roky

¢) osobitnymi predpismi alebo medzinarodnymi zmluvami

d) zmluvami uzatvorenymi cesessesstsnnisnaees .
) 0Y4 gT0Te [ o101 = Vo ] T
f) vnlitornymi predpiSmi .......ccceccrrcenricnneisssnnssansssnsossersssssssssssssasssonses
g) inymi podmienkami poskytnutia verejnych financii.

VYJADRENIE:

je - nie je* mozné finan¢ni operaciu alebo jej ¢ast’ vykonat’

je - nie je* moZné v nej pokracovat’

je - nie je* moZné vymahat’ poskytnuté plnenie, ak sa fin. operacia alebo jej ¢ast’ uz vykonala

Datum vykonania zakladnej finan¢nej kontroly .....
Meno, priezvisko zam. zodp. za prislu$ni fin. operaciu ................... (podpis)

Meno a priezvisko Statutara, alebo nim povereného ved. zam. PaedDr.Anna
Vajdova.............. (podpis)

* nehodiace sa Skrtnite
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