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Podstawa prawna
1. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie sposobu
prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki dokumentacji przebiegu
nauczania, dziatalno$ci wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajoéw tej dokumentacji
2. Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1000)
Karta Nauczyciela art. 42 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r.
4. Statut XXVI Liceum Ogolnoksztatcacego w Lodzi.

POSTANOWIENIA OGOLNE

1. W XXVI Liceum Ogolnoksztatcacym w Lodzi dokumentacje szkolng prowadzi si¢ z
wykorzystaniem dziennika elektronicznego, za posrednictwem strony https://portal.librus.pl.
Oprogramowanie to oraz ustugi z jego obstugg zwigzane dostarczane sg przez firme¢ zewngtrzna,
wspolpracujacg ze szkolg. Podstawg dziatania dziennika elektronicznego jest umowa podpisana
przez dyrektora szkoty i uprawnionego przedstawiciela firmy dostarczajacej i obstugujace;j
system dziennika elektronicznego.

2. Zaniezawodnos¢ dziatania systemu, ochrong danych osobowych umieszczonych na serwerach
oraz tworzenie kopii bezpieczenstwa, odpowiada firma nadzorujaca prace dziennika
elektronicznego, pracownicy szkoty, ktérzy maja bezposredni dostgp do edycji 1 przegladania
danych oraz rodzice w zakresie udost¢pnionych im danych.

3. Administratorem danych osobowych jest XXVI Liceum Ogolnoksztatcgce

im. K.K. Baczynskiego w £odzi, ul. Wilefiska 22a.
Dyrektor szkoty nie jest zobligowany do zbierania zgody od rodzicéw lub prawnych opiekunow
na przetwarzanie danych osobowych wynikajacych z przepisoOw prawa.

4. Wszystkie moduty sktadajace si¢ na dziennik elektroniczny zapewniajg realizacj¢ zapisow,
ktore znajdujg si¢ w Statucie szkoty.

5. W dzienniku elektronicznym umieszcza si¢: oceny czastkowe, oceny przewidywane, oceny
srddroczne 1 roczne, frekwencje, tematy zajeé, terminy sprawdzianow, plan lekcji, uwagi,
ogloszenia i1 terminarz.

6. Pracownicy szkoty zobowigzani sg do stosowania zasad zawartych w ponizszym dokumencie,
przestrzegania przepisow obowiazujacych w szkole.

7. Rodzicom na pierwszym zebraniu w nowym roku szkolnym, zapewnia si¢ mozliwos¢
zapoznania si¢ ze sposobem dziatania 1 funkcjonowania dziennika elektronicznego. Dostep do

wszystkich przeznaczonych dla rodzicéw | zawartych w dzienniku informacji jest bezptatny.
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KONTA W DZIENNIKU ELEKTRONICZNYM

Kazdy uzytkownik posiada wiasne konto w systemie dziennika elektronicznego, za ktore
osobiscie odpowiada.

Dostep do konta chroniony jest przez hasto. Hasto musi by¢ zmieniane przez nauczycieli, co 30
dni. Hasto musi sktada¢ si¢ z co najmniej 8 znakow i1 by¢ kombinacjg liter (duzych i matych) i
cyfr. Poczatkowe hasto do konta, ktére uzytkownik dostanie od administratora, stuzy tylko do
pierwszego logowania.

. Uzytkownik jest zobowigzany stosowac¢ si¢ do zasad bezpieczenstwa w postugiwaniu si¢
loginem i hastem do systemu.

Haslo umozliwiajace dostgp do zasobow sieci kazdy uzytkownik utrzymuje w tajemnicy
réwniez po uptywie jego waznosci.

W przypadku utraty hasta lub podejrzenia, ze zostato odczytane/wykradzione przez osobe
nieuprawniong, uzytkownik zobowigzany jest do poinformowania 0 tym fakcie administratora
dziennika elektronicznego rowniez za posrednictwem wychowawcy klasy. Odbior nowego hasta
musi nastgpic¢ osobiscie lub za posrednictwem wychowawcy klasy.

W dzienniku elektronicznym funkcjonuja nastepujace grupy kont posiadajace odpowiadajace im
uprawnienia:

« rodzic/prawny opiekun - przegladanie ocen swojego dziecka, przegladanie
nieobecnosci swojego dziecka, dostep do wiadomosci, dostep do ogloszen szkoty,
dostep do terminarza, dostep do konfiguracji wlasnego konta, przegladanie uwag
dotyczacych swojego dziecka;

+ uczen - przegladanie swoich ocen, przegladanie swoich nieobecnosci, dostep do
wiadomosci, dostep do ogloszen szkoty, dostep do terminarza, dostep do konfiguracji
wlasnego konta, przegladanie uwag;

« sekretariat - ewidencja nauczycieli, wglad w liste¢ kont uzytkownikow, wglad w
statystyki logowan;

« nauczyciel - zarzadzanie ocenami z prowadzonych lekcji, zarzadzanie frekwencja z
prowadzonych lekcji, wglad w statystyki wszystkich uczniow, wglad w statystyki
logowan, przegladanie ocen wszystkich uczniow, przegladanie frekwencji wszystkich
uczniow, dostep do wiadomosci, dostep do ogloszen szkoty, dostep do terminarza ,

dostep do konfiguracji konta, dostep do wydrukow;
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« wychowawca klasy — uprawnienia nauczyciela rozszerzone o zarzadzanie frekwencjg w
klasie w ktorej nauczyciel jest wychowawcg oraz edycje danych uczniow w klasie w
ktoérej nauczyciel jest wychowawca;

- dyrektor szkoly/wicedyrektor — uprawnienia nauczyciela rozszerzone o edycje danych
wszystkich uczniéw oraz dostep do danych znajdujacych si¢ w panelu dyrektorskim;

« administrator szkoly — uprawnienia nauczyciela rozszerzone o: zarzadzanie wszystkimi
danymi szkoty ( jednostki, klasy, uczniowie, nauczyciele, przedmioty, lekcje), wglad w
list¢ kont uzytkownikoéw, zarzadzanie zablokowanymi kontami, zarzadzanie frekwencja
w catej szkole, wglad w statystyki wszystkich ucznidow, zarzgdzanie ocenami wszystkich
ucznidow, dostep do eksportéw, zarzadzanie planem lekcji szkoty, nadawanie uprawnien
dla uzytkownikow;

+ superadministrator — uprawnienia wynikajace z umowy, nadzorowane przez firmg
zewngetrznag.

Kazdy uzytkownik ma obowigzek doktadnego zapoznania si¢ z Pomoca i Regulaminem
dostepnymi po zalogowaniu si¢ na swoje konto w szczegdlnosci regulaminem korzystania z
systemu.

Uprawnienia przypisane do kont, w szczegolno$ci tych dyrektorskich, nauczycielskich oraz
administratorskich moga zosta¢ zmienione przez administratora dziennika elektronicznego.
Aktualna lista uprawnien publikowana jest w dokumentacji systemu dostepnej po zalogowaniu

na kontach dyrektora szkoty oraz administratora dziennika elektronicznego.

PRZEKAZYWANIE INFORMACJI
W DZIENNIKU ELEKTRONICZNYM

W dzienniku elektronicznym do przekazywania 1 wymiany informacji stuzg moduty:
WIADOMOSCI, OGLOSZENIA, TERMINARZ.

Uzytkownik systemu dziennika elektronicznego zgodnie z ustawa o ochronie danych
osobowych z dnia 10 maja 2018 r. nie ma prawa umozliwia¢ korzystania z zasobow osobom
trzecim.

Pracownikom szkoty, nie wolno udziela¢ zadnych poufnych informacji z dziennika
elektronicznego. Wszystkie dane osobowe ucznidéw i ich rodzin sg poufne.

Nie wolno przekazywa¢ zadnych informacji dot. np.: haset, ocen, frekwencji itp., rodzicom
I uczniom, drogg telefoniczng, ktora nie pozwala na jednoznaczng identyfikacj¢ drugiej osoby.
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5. Modut WIADOMOSCI stuzy do komunikacji i przekazywania informacji. Nalezy go
wykorzystywaé, gdy potrzebna jest informacja zwrotna o przeczytaniu wiadomosci lub
odpowiedzi na pytanie, oraz gdy chcemy przekaza¢ wiadomo$¢ tylko pewnej grupie oséb np.
uczniom tylko jednej klasy.

6. Odczytanie informacji przez odbiorce, zawartej w module WIADOMOSC]I, jest rownoznaczne
z przyjeciem do wiadomosci tresci komunikatu, co potwierdzone zostaje automatycznie
odpowiednig adnotacja systemu przy wiadomosci. Adnotacj¢ potwierdzajaca odczytanie
wiadomos$ci w systemie uwaza si¢ za rOwnowazng skutecznemu dostarczeniu jej do rodzica
(prawnego opiekuna), ucznia jak rowniez do nauczyciela, dyrektora, oraz administratora.

7. Modut WIADOMOSCI nie moze zastapi¢ oficjalnych podan papierowych, ktore reguluja
przepisy odnosnie szkolnej dokumentacji.

8. Po odczytaniu i odpowiedzeniu na dang wiadomos$¢, moze ona by¢ przeniesiona do kosza i
przechowywana tam az do zrobienia petnego, catorocznego archiwum.

9. Jesli nauczyciel uzna, ze zachowanie ucznia wymaga szczego6lnego odnotowania, powinien
wysta¢ odpowiednig tres¢ do rodzica (prawnego opiekuna) za pomoca modutu UWAGI,
wybierajac rodzaj informacji jako Negatywna lub Pozytywna.

10. Wiadomosci odznaczone jako UWAGI, beda automatycznie dodawane do kartoteki danego
ucznia z podaniem: daty wystania, imienia i nazwiska nauczyciela wpisujagcego uwage, adresata,
temat i tre§ci uwagi, daty odczytana przez rodzica (prawnego opiekuna).

11. Usunigcie przez nauczyciela wpisanej Uwagi dla ucznia ze swojego konta w zaktadce
wiadomosci W dzienniku elektronicznym, powoduje usunigcie jej z systemu. Informacja o
zamieszczeniu uwagi pozostaje w komunikatorze.

12. Usunigcie przez rodzica przeczytanej uwagi ze swojej zaktadki wiadomosci w dzienniku
elektronicznym nie powoduje jej usunigcia z systemu.

13. Modut OGLOSZENIA daje mozliwo$¢ wyswietlania informacji wszystkim uzytkownikom
dziennika lub wybranym grupom.

14. Za pomoca OGLOSZEN nalezy powiadamia¢ uczniéw, rodzicéw i nauczycieli o
wydarzeniach szkolnych, gdy nie jest wymagane potwierdzenie ich otrzymania lub
odpowied?.

15. Modut TERMINARZ stuzy do wyswietlania wiadomosci o sprawdzianach, pracach klasowych 1
innych waznych wydarzeniach w zyciu klasy oraz do przekazywania informacji o organizacji
pracy szkoty, dniach wolnych od zaje¢ lub innych dziataniach zaplanowanych w planie pracy

szkoty.
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UPRAWNIENIA I OBOWIAZKI

SUPERADMINISTRATOR

Super Administrator jest przedstawicielem firmy, ktéry odpowiada za kontakt ze szkota.

Zakres jego dziatalno$ci okresla umowa zawarta pomigdzy firmg i dyrektorem szkoty.

ADMINISTRATOR SZKOLY
1. Funkcje szkolnego administratora petni nauczyciel pracujacy w danej szkole, ktory sprawnie
postuguje si¢ systemem i zostal w tym zakresie odpowiednio przeszkolony.
2. Szkolny administrator dziennika elektronicznego odpowiada za:
e poprawne funkcjonowanie dziennika,
e zapoznanie uzytkownikow z przepisami i zasadami uzytkowania sytemu,
e umieszczanie planu pracy szkoty, a takze informacji o planowanych wydarzeniach w szkole.
3. Wszystkie operacje dokonywane na koncie szkolnego administratora dziennika elektronicznego
muszg by¢ wykonywane ze szczegolng uwaga.
4. Do obowigzkow szkolnego administratora nalezy:

e promowanie wsrdéd wszystkich uzytkownikow wykorzystywania mozliwosci systemu,
stosowania modutow mogacych usprawni¢ przeptyw informacji w szkole,

e wprowadzanie nowych uzytkownikow — przed rozpoczeciem nowego roku szkolnego,

e przekazywanie informacji o nowo utworzonych kontach bezposrednio ich wtascicielom lub
wychowawcom Klas,

e przygotowanie bazy klas na poczatku roku szkolnego poprzez wykonanie promocji uczniow
oraz import planu lekcji dla szkoty,

e przygotowanie dziennikéw nauczania indywidualnego 1 zaje¢ dodatkowych,

e wykonanie archiwizacji dziennikow lekcyjnych za miniony rok szkolny — do 10 wrze$nia,

e przeniesienie danych ucznia z klasy do klasy po otrzymaniu informacji od dyrektora,

e archiwizowanie danych ucznia skreslonego z listy uczniow, wykonanie wydruku jego
kartoteki oraz przekazanie wydruku do sekretariatu szkoty celem umieszczenia w
dokumentacji szkolnej,

e Przygotowanie i drukowanie arkuszy ocen,

e przygotowanie i drukowanie §wiadectw,

e systematyczne sprawdzanie wiadomos$ci na swoim koncie i jak najszybsze udzielanie na nie
odpowiedzi,

e umieszczanie waznych ogloszen i wiadomosci do uzytkownikow, majacych kluczowe

znaczenie dla dziatania systemu,
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e Wspolpraca z dyrektorem szkoty m.in. poprzez wprowadzanie zast¢pstw, kontrolowanie
systematyczno$ci dokonywanych wpisow, dyscyplinowanie uzytkownikow,

5. Jezeli nastgpi zablokowanie konta nauczyciela, ucznia lub rodzica (prawnego opiekuna) szkolny
administrator ma obowigzek:

e skontaktowania si¢ osobiscie z nauczycielem, uczniem lub rodzicem (prawnym opiekunem)
1 wyjasnienia powodu blokady,

e powiadomienia firmy nadzorujgcej poprzez wystanie informacji do superadministratora w
razie zaistnienia proby naruszenia bezpieczenstwa,

e sprawdzenia wraz z uzytkownikiem aktualnej zawartosci jego konta z tworzonymi kopiami
bezpieczenstwa i, jesli jest taka potrzeba, przywrdcenia prawidlowej zawartosci,

e wygenerowania i przekazania nowego jednorazowego hasta dla uzytkownika.

6. Wszelkie ustawienia konfiguracyjne na poziomie szkoty, majace wplyw na bezposrednie
funkcjonowanie zaje¢ 1 szkoty, szkolny administrator moze wprowadzi¢ wytacznie po
uzyskaniu akceptacji dyrektora i/lub rady pedagogicznej.

7. Szkolny administrator jest zobowigzany do nie udost¢pniania nikomu, poza szkolnym
administratorem sieci komputerowej, danych konfiguracyjnych szkolnej sieci komputerowej,

mogacych przyczyni¢ si¢ do obnizenia poziomu bezpieczenstwa

DYREKTOR SZKOLY

1. Dyrektor szkoty odpowiada za poprawnos$¢ i systematycznos$¢ uzupetniania dziennika
elektronicznego w ciagu roku szkolnego.
2. Do 20 wrze$nia dyrektor szkoty sprawdza wypelnienie przez wychowawcow klas wszystkich
danych ucznidéw potrzebnych do prawidtowego funkcjonowania dziennika elektronicznego.
3. Dyrektor szkoty jest zobowigzany:
e kontrolowac systematyczno$¢ wpisywania ocen 1 frekwencji przez nauczycieli,
e kontrolowa¢ systematyczno$¢ wpisywania realizacji tematow lekcyjnych,
e nadzorowac systematycznos$¢ archiwizowania danych,
e zapewni¢ szkolenia nauczycieli i innych pracownikow szkoty,
4. Dyrektor szkoty poprzez dziennik elektroniczny moze:
o przekazywa¢ wazne informacje za pomoca WIADOMOSCI i OGEOSZEN,
e odpowiada¢ na wiadomosci od nauczycieli, ucznidw i rodzicow,
e generowa¢ odpowiednie statystyki 1 wykorzystywac je do analizy pracy dydaktyczno-

wychowawczej w ramach sprawowania nadzoru pedagogicznego.
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5.

Dyrektor szkolty ma obowigzek dochowywac¢ tajemnicy odno$nie postanowien zawartych w
umowie, mogacych narazi¢ dziatanie systemu informatycznego na utrat¢ bezpieczenstwa oraz

dba¢ o finansowe zapewnienie poprawnosci dziatania.

WYCHOWAWCA KLASY

1.

Dziennik elektroniczny danej klasy prowadzi wyznaczony przez dyrektora szkoty wychowawca
klasy.

Wychowawca klasy odpowiada za uzupetnienie w dzienniku danych osobowych ucznia i
danych opiekunéw prawnych ucznia.

W przypadku zmian danych osobowych ucznia, wychowawca po poinformowaniu przez rodzica
(prawnego opiekuna), ma obowiagzek dokona¢ odpowiednich zmian w zapisie dziennika
elektronicznego i zglosic ten fakt administratorowi dziennika i w sekretariacie szkoty w
terminie nie dtuzszym niz 7 dni od uzyskania informacji o zmianie.

Do 20 wrze$nia w dzienniku elektronicznym, wychowawca klasy uzupetnia pozostate dane
uczniéw swojej klasy: inne informacje o uczniu, rada klasowa rodzicow, Samorzad klasowy,

w statystykach — uczniowie wg stanu na dzien 20.09, uczniowie wg roku urodzenia, uczniowie
wg nauki jezykéw obceych.

Wychowawca klasy prowadzi biezaca kontrole frekwencji w swojej klasie i dokonuje
odpowiednich zmian (np. usprawiedliwien, nanoszenia zwolnien, likwidacji podwojnych
nieobecnosci itp.). Zmiany te powinny by¢ przeprowadzane nie rzadziej niz raz na tydzien.
Wychowawca dokonuje z wyprzedzeniem seryjnych zmian wpisow, ustalonych w szkolnych
kategoriach frekwencji, np. w sytuacji, gdy zaplanowana jest wycieczka, udziat w konkursie,
itp.

Wychowawca uzupelnia na biezagco w WIDOKU DZIENNIKA: wycieczki, wazniejsze
wydarzenia z zycia klasy, kontakty z rodzicami, zebrania z rodzicami.

Przed datg zakonczenia I potrocza i konca roku szkolnego kazdy wychowawca klasy jest
zobowigzany do doktadnego sprawdzenia dokonanych wpiséw w dzienniku elektronicznym
(oceny, zachowanie), ze szczegolnym uwzglednieniem danych potrzebnych do wydruku
swiadectw. Za poprawno$¢ wprowadzonych danych odpowiada nauczyciel danego przedmiotu.
Na pierwszym zebraniu z rodzicami wychowawca klasy pierwszej ma obowigzek osobiscie
rozda¢ rodzicom loginy 1 hasta do ich kont. Na tym zebraniu przekazuje podstawowe informacje

0 zasadach korzystania z dziennika elektronicznego.
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9. Na pierwszej godzinie wychowawczej wychowawca klasy pierwszej ma obowigzek osobiscie
rozda¢ uczniom loginy i hasta do ich kont. Przekazuje rowniez wtedy podstawowe informacje o

zasadach korzystania z dziennika elektronicznego.

NAUCZYCIEL

1. Kazdy nauczyciel jest osobiscie odpowiedzialny za swoje konto.

2. Nauczyciel powinien dbaé, by uczen lub inne postronne osoby nie miaty dostepu do komputera,
na ktorym jest zalogowany oraz aby poufne dane prezentowane na monitorze nie byty widoczne
dla os6b trzecich. Kazdorazowo po zakonczeniu pracy na komputerze nauczyciel ma obowigzek
wylogowania si¢ z systemu.

3. Po kazdym zalogowaniu si¢ do dziennika elektronicznego nauczyciel powinien sprawdzi¢
wiarygodno$¢ informacji o ostatniej wizycie w dzienniku elektronicznym, ktora bedzie
widoczna zaraz po zalogowaniu si¢ na swoje konto.

4. Nauczyciel ma obowigzek codziennego logowania si¢ do dziennika elektronicznego w celu
sprawdzenia wiadomosci i ogloszen. Nauczyciel ma obowigzek czytania tresci wiadomosci i
ogloszen oraz udzielania na nie odpowiedzi.

5. Nauczyciel, jest osobi$cie odpowiedzialny za systematyczne 1 biezace wpisywanie do dziennika
w klasach, w ktorych uczy:

e ocen czastkowych,

e frekwencji na zajg¢ciach (uczniowie obecni i nieobecni, spoznienia),

e tematow lekei,

e przewidywanych ocen srédrocznych 1 koncowych,

e ocen srodrocznych 1 koncowych wedlug zasad okreslonych w WO,

e ewentualnych uwag pozytywnych i negatywnych na temat zachowania uczniow.

6. Kazdy nauczyciel powinien przypisa¢ wagi do poszczegoélnych ocen. Wagi ocen ustalone sa
wedhug zasad okreslonych w Przedmiotowych Systemach Oceniania. Kazda ocena powinna
mie¢ przydzielong kategori¢, wage oraz zaznaczenie czy jest liczona do $rednie;.

7. Ocena wpisana do dziennika elektronicznego nie moze by¢ usuwana ani zmieniana bez podania
przyczyn takiego postepowania. Jesli nauczyciel pomyli si¢ wprowadzajac btedng ocene lub
nieobecnos¢, powinien jak najszybciej dokonac¢ korekty.

8. Kazdy nauczyciel- na wypadek awarii systemu, braku zasilania i braku Internetu- jest
zobowigzany prowadzi¢ wtasng dokumentacje papierowa umozliwiajagcg mu wprowadzenie

danych do dziennika elektronicznego po ustapieniu awarii.
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9. Nauczyciel prowadzi lekcje z wykorzystaniem odpowiednich elementéw INTERFEJSU

LEKCYJINEGO, réwniez w przypadku prowadzenia zastepstwa za nauczyciela nieobecnego.

10. Do obowiazku nauczyciela nalezy:

e uzupehienie w kazdej przydzielonej klasie numeru, nazwy programu nauczania z ktoérego
korzysta oraz daty dopuszczenia programu do uzytku w szkole — do 20.09 kazdego roku
szkolnego,

e umieszczanie informacji o kazdej pracy klasowej w TERMINARZU klasy, ktorej ta praca
dotyczy,

e uzupeianie wszelkich danych wykorzystywanych przy klasyfikacji na 2 dni przed
terminem klasyfikacyjnego posiedzenia rady pedagogicznej,

¢ uzupekianie danych zmienionych w wyniku rady klasyfikacyjnej i egzaminow

klasyfikacyjnych, sprawdzajacych, poprawkowych w dniu dokonania zmiany.

RODZIC (prawny opiekun)

1. Rodzice majg swoje niezalezne konto w systemie dziennika elektronicznego
(http://www.portal.librus.pl/rodzina) , zapewniajace podglad postepéw edukacyjnych ucznia i
jego frekwencji oraz dajace mozliwo$¢ komunikowania si¢ z nauczycielami w sposob
zapewniajacy ochrone danych osobowych innych ucznidéw.

2. Na poczatku roku szkolnego (pierwsze zebranie w klasie pierwszej) rodzic dostaje login i hasto
do swojego konta i konta dziecka. Fakt otrzymania tych uprawnief rodzic potwierdza podpisem
sktadanym w obecnosci wychowawcy na odpowiednim dokumencie. W przypadku jego
nieobecnosci na zebraniu, rodzic ma mozliwos¢ odebrania loginu i1 hasta osobiscie od
wychowawcy.

3. Rodzic ma obowigzek zapoznac¢ si¢ z zasadami funkcjonowania dziennika elektronicznego w
szkole korzystajac z dostepnych po zalogowaniu si¢ na swoje konto
(http://www.portal.librus.pl/help) zaktadek: POMOC i odpowiedni REGULAMIN.

4. Standardowo wydaje si¢ dla rodzica jeden login oraz hasto. W przypadku checi odrgbnego
dostepu do systemu przez dwoje rodzicow istnieje mozliwos¢ wydania osobnego loginu oraz
hasta dla drugiego rodzica.

5. Rodzic osobiscie odpowiada za swoje konto w dzienniku elektronicznym szkoty 1 ma
obowigzek nie udostgpniania go swojemu dziecku ani innym nieupowaznionym osobom.

6. W przypadku zauwazenia btedow we wpisach dziennika elektronicznego, rodzic zgtasza ten

fakt wychowawcy klasy.
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UCZEN

1. Na poczatku roku szkolnego uczniowie sg zapoznawani przez wychowawce z zasadami
funkcjonowania dziennika elektronicznego w szkole.

2. Uczen ma obowigzek zapoznac¢ si¢ z zasadami funkcjonowania dziennika elektronicznego
korzystajac z dostepnych po zalogowaniu si¢ na swoje konto (http://www.portal.librus.pl/help)
zaktadek POMOC i odpowiedni REGULAMIN.

3. Dla ucznia, ktéremu ustalono nauczanie domowe, tworzy si¢ osobng klasg.

4. Dla ucznia, ktoremu ustalono nauczanie indywidualne lub $ciezki edukacyjne, tworzy si¢
osobny dziennik.

5. Uczen przy obstudze swojego konta w dzienniku elektronicznym ma takie same prawa,

obowigzki i uprawnienia jak rodzic na swoim koncie.

POSTEPOWANIE W SYTUACJACH AWARYJNYCH

1. W przypadku wystapienia awarii systemu lub sieci internetowej uniemozliwiajacych korzystanie
z dziennika elektronicznego administrator oraz dyrektor szkoty, stosownie do posiadanych
mozliwos$ci podejmujg dzialania majace na celu przywrocenie mozliwosci korzystania z dziennika
elektronicznego lub pozyskanie informacji o przyczynach awarii oraz mozliwym czasie jej
usuniecia.

2. Jesli z przyczyn technicznych, nie ma mozliwosci wprowadzenia danych do systemu nauczyciele
majg obowigzek prowadzi¢ wlasng dokumentacje papierowg umozliwiajgca im uzupelnienie
danych w dzienniku elektronicznym po ustgpieniu awarii.

3. W zadnym przypadku nauczycielowi nie wolno podejmowac¢ samodzielnej proby usunigcia

awarii ani wzywac¢ do naprawienia awarii osob do tego nie wyznaczonych.

POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Wszystkie tworzone dokumenty i no$niki informacji powstate na podstawie danych z
elektronicznego dziennika maja by¢ przechowywane w sposob uniemozliwiajacy ich
zniszczenie lub kradziez.

2. Wszystkie dane osobowe ucznidéw i ich rodzin sg poufne.

3. Szkoty mogg udostepnia¢ dane ucznia bez zgody rodzicéw odpowiednim organom na zasadzie

oddzielnych przepiséw i aktéw prawnych obowigzujacych w szkole np. innym szkotom w razie
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przeniesienia, uprawnionym urz¢dom kontroli lub nakazu sgdowego.

Wszystkie poufne dokumenty i materiaty utworzone na podstawie danych z dziennika

elektronicznego, ktore nie beda potrzebne, nalezy zniszczy¢ w sposob jednoznacznie

uniemozliwiajacy ich odczytanie.

Osoby z zewnatrz (serwisanci, technicy itp.), jesli wymaga tego potrzeba, zobowigzujg si¢ do

poszanowania i zachowania tajemnicy wynikajacej z ustawy o ochronie danych osobowych,

potwierdzajac to wlasnorgcznym podpisem na odpowiednim dokumencie.

Dokumentacja z funkcjonowania dziennika elektronicznego, wydruki, ptyty CD/ DVD lub dyski

zewngetrzne z danymi jest przechowywana w szafie pancerne;.

Komputery uzywane do obstugi dziennika elektronicznego powinny spetnia¢ nastepujace

wymogi:

e na komputerach wykorzystywanych w szkole do dziennika elektronicznego musi by¢
legalne oprogramowanie.

e wszystkie urzadzenia i systemy stosowane w szkole powinny by¢ ze soba kompatybilne.

e nie nalezy zostawia¢ komputera bez nadzoru.

e do zasilania nalezy stosowac filtry zabezpieczajace przed skokami napiecia.

e oprogramowanie i numery seryjne sg przechowywane w bezpiecznym miejscu.

e wszystkie potaczenia sg szyfrowane (takze w sieci wewnetrznej).

e instalacji oprogramowania moze dokonywac tylko administrator systemu

e uczenh ani osoba trzecia nie moze dokonywac¢ zadnych zmian w systemie informatycznym
komputerow.

e oryginalna dokumentacja oprogramowania jest zabezpieczona.

e nie wolno nikomu pozyczaé, kopiowac, odsprzedawac itp. licencjonowanego
oprogramowania bedgcego wtasnos$cig szkoty.

e wszystkie urzadzenia sg oznaczone w jawny sposob wedtug zasad obowigzujacych w szkole

Regulamin korzystania z dziennika elektronicznego bedzie podlegat okresowej ewaluacji.

Zatwierdzenia zasad funkcjonowania dziennika elektronicznego dokonuje dyrektor szkoty, po

wyrazeniu opinii rady pedagogicznej

12



